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PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK I INNYCH FORM KRAJOZNAWSTWA ORAZ TURYSTYKI
W SZKOLE PODSTAWOWEJ „ATENA” W SOSNOWCU
I. AKTUALNA PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 900 z późn. zm.). 
2. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2022 r. poz. 2230 z późn. zm.). 
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055) – podstawowy akt wykonawczy. 
4. Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 z późn. zm.). 
5. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2023 r. poz. 1047 z późn. zm.). 
6. Ustawa z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 511). 
7. Statut Szkoły Podstawowej „Atena” oraz wewnętrzne regulaminy szkolne (w tym Regulamin Yondr). 
II. CELE ORGANIZOWANIA WYCIECZEK I WYJŚĆ
Krajoznawstwo i turystyka stanowią integralną część działalności dydaktyczno-wychowawczej oraz opiekuńczej Szkoły. Głównymi celami organizacji wycieczek i wyjść są: 
1. Poznawanie kraju ojczystego, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii. 
2. Poznawanie kultury, języka i osiągnięć innych narodów oraz kształtowanie postaw otwartości i tolerancji. 
3. Poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego. 
4. Integracja zespołu klasowego oraz wspieranie rozwoju społecznego uczniów. 
5. Upowszechnianie zasad bezpiecznego zachowania, profilaktyka zdrowotna i promowanie aktywnego stylu życia. 
6. Kształtowanie umiejętności współdziałania w grupie, odpowiedzialności i samodzielności. 
III. ZASADY OGÓLNE I FORMY WYJŚĆ
1. Formy krajoznawstwa i turystyki:
· Wyjścia krótkie (lokalne/miejskie): zajęcia dydaktyczne, wyjścia do muzeów, teatrów, na prelekcje, mecze i zawody sportowe w obrębie miasta Sosnowca i miast ościennych. 
· Wycieczki przedmiotowe / profilowe: inicjowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia i realizacji podstawy programowej. 
· Wycieczki krajoznawczo-turystyczne: udział w imprezach plenerowych, biwakach, wyjazdach integracyjnych i „zielonych szkołach”. 
· Wycieczki zagraniczne: wyjazdy edukacyjne i krajoznawcze organizowane zgodnie z odrębną procedurą informacyjno-zgłoszeniową. 
2. Zgody i zawiadomienia:
· Każda wycieczka oraz wyjście krótkie wymagają uzyskania wcześniejszej zgody Dyrektora Szkoły lub osoby przez niego upoważnionej. 
· Program i organizację wycieczki dostosowuje się do wieku, zainteresowań, stanu zdrowia oraz sprawności fizycznej uczniów. 
· Wycieczki zagraniczne: Dyrektor Szkoły ma obowiązek zawiadomić organ prowadzący szkołę oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny (Kuratorium Oświaty) o organizacji wycieczki zagranicznej, przekazując wypełnioną Kartę Wycieczki. (Uwaga: Wyjazd nie wymaga oczekiwania na formalną decyzję/zgodę Kuratorium). 
IV. WAGI I TERMINY ZŁOŻENIA DOKUMENTACJI
Kierownik wycieczki zobowiązany jest do sporządzenia i złożenia Dyrektorowi Szkoły kompletnej dokumentacji w następujących terminach: 
	Rodzaj wyjazdu / wyjścia
	Wymagana dokumentacja
	Termin złożenia u Dyrektora

	Wyjście krótkie (miejskie / do 1 dnia)
	Karta wyjścia grupy, harmonogram, lista uczniów, zgody całoroczne rodziców. 
	Co najmniej 2 dni przed wyjściem 

	Wycieczka krajowa (1- lub kilkudniowa)
	Karta wycieczki, harmonogram, regulamin wycieczki, lista uczestników (PESEL, tel. rodziców), pisemne zgody rodziców, preliminarz finansowy. 
	Co najmniej 7 dni przed wyjazdem 

	Wycieczka zagraniczna
	Karta wycieczki (z zawiadomieniem OP i KO), harmonogram, regulamin, polisę NNW + KL, zgody rodziców, listę uczestników, listę podróżujących UE (jeśli dotyczy). 
	Co najmniej 14 dni przed wyjazdem 


V. KADRA WYCIECZKI I ZASADY BEZPIECZEŃSTWA (BHP)
1. Kierownik Wycieczki:
· Kierownikiem wycieczki może być wyłącznie pracownik pedagogiczny szkoły (nauczyciel) wyznaczony przez Dyrektora Szkoły. 
· Kierownik wycieczki może jednocześnie pełnić funkcję opiekuna. 
· Obowiązki Kierownika: opracowanie programu, regulaminu i preliminarza finansowego; zapewnienie warunków do bezpiecznej realizacji programu; nadzór nad przestrzeganiem regulaminu; dysponowanie środkami finansowymi i ich rozliczenie po zakończeniu wyjazdu. 
2. Opiekunowie Wycieczki:
· Opiekunem wycieczki może być nauczyciel, a w uzasadnionych przypadkach (za zgodą Dyrektora) inna pełnoletnia osoba (np. rodzic, pracownik niepedagogiczny). 
· Liczbę opiekunów ustala Dyrektor Szkoły, uwzględniając wiek uczniów, ich stan zdrowia, sprawność fizyczną oraz specyfikę terenu i środki transportu. 
· Rekomendowane normy opieki:
· Wyjścia piesze i miejskie: 1 opiekun na 15–20 uczniów. 
· Wycieczki autokarowe / kolejowe: 1 opiekun na 15 uczniów. 
· Wycieczki w góry / nad wodę / wyjazdy zagraniczne: 1 opiekun na 10–12 uczniów. 
· Wyjazdy z udziałem uczniów z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego: zapewnienie dodatkowego wsparcia (np. nauczyciel współorganizujący lub asystent). 
3. Kontrola autokaru przez Policję:
· Kierownik wycieczki ma obowiązek zgłosić potrzebę kontroli stanu technicznego autokaru oraz trzeźwości kierowcy do Wydziału Ruchu Drogowego Policji najpóźniej na 3 dni przed planowanym wyjazdem. 
VI. ZASADY KORZYSTANIA Z URZĄDZEŃ MOBILNYCH (SYSTEM YONDR)
Podczas wszystkich wycieczek i wyjść szkolnych obowiązują zasady wynikające z Regulaminu Systemu Higieny Cyfrowej Yondr: 
1. Uczniowie zabierają ze sobą telefony komórkowe / smartwatche wyłącznie w zamkniętych i zablokowanych etui Yondr. 
2. Podczas wyjść/wycieczek, po których uczniowie nie wracają do budynku szkoły (np. zakończenie wycieczki w miejscu docelowym i odbiór bezpośrednio przez rodziców), opiekun grupy pobiera ze szkoły Przenośną Stację Mobilną Yondr. 
3. Odblokowanie etui następuje w momencie formalnego zakończenia wycieczki i przekazania uczniów pod opiekę rodziców lub opiekunów prawnych. Uczeń ma obowiązek niezwłocznie oddać otwarte, puste etui opiekunowi. 
4. W przypadku konieczności użycia telefonu w celach edukacyjnych/dydaktycznych lub kontaktowych w trakcie wycieczki, odblokowanie etui odbywa się wyłącznie za wyraźną zgodą i pod bezpośrednim nadzorem opiekuna. 
VII. UBEZPIECZENIE I FINANSE
1. Ubezpieczenie NNW i KL:
· Wycieczki krajowe: Uczniowie objęci są grupowym ubezpieczeniem NNW zdeklarowanym przez rodziców na dany rok szkolny. Szkoła nie wymaga dodatkowych polis, chyba że wymaga tego specyfika wyjazdu (np. sporty podwyższonego ryzyka, wyjazdy narciarskie). 
· Wycieczki zagraniczne: Kierownik wycieczki ma bezwzględny obowiązek ubezpieczenia wszystkich uczestników od Następstw Nieszczęśliwych Wypadków (NNW) oraz Kosztów Leczenia (KL). 
2. Finansowanie i rozliczenie:
· Planowany koszt wycieczki oraz preliminarz finansowy przedstawiany jest rodzicom z wyprzedzeniem (na zebraniu lub poprzez dziennik elektroniczny). 
· Wpłaty rodziców zbierane są bezgotówkowo lub przez wyznaczonego kierownika/skarbnika i nie stanowią dochodu szkoły. 
· Rozliczenie finansowe wycieczki (na podstawie imiennych rachunków, faktur i biletów) Kierownik przedstawia rodzicom w terminie 14 dni od dnia zakończenia wycieczki. 
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VIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Uczniowie, którzy uporczywie naruszają regulamin wycieczki lub zasady bezpieczeństwa, mogą zostać pociągnięci do odpowiedzialności dyscyplinarnej zgodnie ze Statutem Szkoły. W sytuacjach rażących rodzice mogą zostać zobowiązani do natychmiastowego, osobistego odbioru dziecka z wycieczki na własny koszt. 
2. Niniejsza Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania przez Dyrektora Szkoły i obowiązuje od roku szkolnego 2026/2027. 
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