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           ORGANIZACJA WYCIECZEK SP „ATENA”.

I. PRZEPISY PRAWNE DOTYCZĄCE ORGANIZACJI              WYCIECZEK DLA UCZNIÓW SP „ATENA”.

1. Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej 
2. Dz.U.1997.12.67 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn.21.I 1997r. w sprawie warunków jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, także zasad jego organizowania i nadzorowania 

3. Dz.U.1997.18.102 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn.19.II.1997r. zmieniające rozporządzenie w sprawie warunków jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania 

4. Dz.U.1997.57.358 
Rozporządzenie Rady Ministrów z dn.6.V.1997 w sprawie określenia warunków bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne 

5. Dz.U.2001.135.1516 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn.8.XI.2001r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki-krajoznawstwa i turystyki 

6. Dz.U.2003.6.69. 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i Sportu z dn.31.XII.2002 w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach. 

7. Tekst jednolity Dz.U.2001.81.889 z póź. zmian. 
Ustawa z dn.18.I.1996r.o kulturze fizycznej 

8. Tekst jednolity Dz.U.2004.223.2268 z póź. zmian. 
Ustawa z dn.29.VIII.1197 o usługach turystycznych 

9. Tekst jednolity Dz.U.2005108.908.z póź. zmian. 
Ustawa z dn.20.VI 1997r. Prawo o ruchu drogowym 

10. DZ.U.2001.101.1095 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn.12.IX 2001r. w sprawie szczegółowych zasad i warunków działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej 

11. Dz.U.1996.4.31 
Rozporządzenie Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dn.29.XII 1995 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zakresu, organizacji oraz form opieki zdrowotnej nad uczniami 

12. Tekst jednolity Dz.U 2004 256 257 
Ustawa o systemie Oświaty z dn.7.eIX.1991r. 

13. Statut SP „ATENA”. 
14. DZ.U.2005 185 1582 z póź. zmian. 
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie wzoru formularza listy podróżujących dla wycieczek w Unii Europejskiej.
II. CELE ORGANIZOWANIA WYCIECZEK:

1. Poznawanie kraju ojczystego, jego środowiska przyrodniczego, zabytków kultury i historii. 

2. Poznawanie kultury, języka, osiągnięć cywilizacyjnych i historii innych narodów, kształtowanie postaw otwartości, ciekawości poznawczej i tolerancji 

3. Realizowanie przyjętego przez szkołę programu wychowawczego i programu dydaktycznego w zakresie różnych przedmiotów nauczania 

4. Wzbogacenie wiedzy z różnych dziedzin życia kulturalnego, społecznego i gospodarczego 

5. Upowszechnianie problematyki ekologicznej kształtowanie umiejętności racjonalnego korzystania z zasobów przyrody 

6. Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku i rekreacji, kształtowanie postaw aktywnych i eliminowanie skłonności do biernego wypoczynku 

7. Podnoszenie poziomu sprawności fizycznej 

8. Kształtowanie umiejętności współdziałania w grupie, rozwijanie samodzielności i zdolności organizacyjnych uczniów 

9. Propagowanie zasad bezpiecznego zachowania się 

10. Przeciwdziałanie patologii 

11. Wspomaganie rodziny w procesie wychowawczym 

12. Wdrażanie zasad właściwego zachowania się w różnych miejscach i sytuacjach 

13. Integracja młodzieży w grupach 

III. ZASADY OGÓLNE

1. Wycieczki i inne formy zorganizowanych zajęć terenowych (wyjazdów i wyjść) są integralną częścią działalności wychowawczej i dydaktycznej Szkoły. 

2. Przy organizacji wyżej wymienionych form zająć szkolnych współpracują nauczyciele, rodzice, uczniowie oraz inne instytucje w tym m.in. PTTK, biura podróży i fundacje. 

3. W Szkole organizuje się następujące formy wycieczek i innych zajęć terenowych: 

a) zorganizowane wyjścia poza teren szkoły w obrębie woj. Śląskiego -  w tym wyjścia do placówek kulturalnych, na wykłady i prelekcje, konkursy i zawody sportowe oraz wycieczki miejskie o charakterze turystycznym 

b) wycieczki o charakterze integracyjnym

c) wycieczki turystyczno krajoznawcze niewymagające od uczestników specjalnego przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych 

d) wycieczki tematyczne (tzw. profilowe) organizowane w celu realizacji programu nauczania w ramach danego przedmiotu lub grupy przedmiotów 

e) imprezy turystyczno krajoznawcze takie jak np. biwaki.

 (Wszystkie powyżej wymienione formy zajęć będą zwane dalej wycieczkami z wyjątkiem zapisów w których niezbędne będzie ich rozróżnianie.

4. Każda wycieczka powinna być przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także szczegółowo omówiona z uczestnikami i ich rodzicami, każda też musi uzyskać zgodę Dyrektora, a w przypadku wyjazdów zagranicznych dodatkowo akceptację organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. 

Organizacja i program wycieczki musi być dostosowany do wieku uczestników, ich stanu zdrowia i kwalifikacji. 
5. Zabronione jest organizowanie wycieczek w warunkach zagrażających zdrowiu i życiu uczestników, gdy zaś warunki takie zaistnieją podczas realizacji wycieczki należy natychmiast podjąć działania zapewniające bezpieczeństwo uczestnikom. 

6. Dopuszcza się następujące sposoby i środki komunikacji podczas wycieczek szkolnych: 

a) pieszo 

b) komunikacja miejska (np. autobusy, tramwaje, metro) 

c) komunikacja samochodowa (np. autokar, bus) 

d) komunikacja kolejowa 

7. Szkoła nakłada na kierownika wycieczki obowiązek jej pełnego udokumentowania. Dokumentacja wycieczki obejmuje: 

A) w przypadku wyjść ze szkoły na kilkugodzinne zajęcia na terenie miasta Sosnowca
a) karta wyjścia wraz z harmonogramem i listą uczestników (załącznik nr 1) 

b) zgoda rodziców lub prawnych opiekunów obejmująca cały rok szkolny (załącznik nr 2). 

Kartę przedstawia się do akceptacji Dyrektorowi w 2 egzemplarzach na dwa dni przed planowanym wyjściem. Jeden egzemplarz zostaje w aktach drugi zabiera ze sobą osoba prowadząca grupę. Całoroczne zgody rodziców przechowuje wychowawca. 

B) w przypadku wycieczek krajowych: 

a) karta wycieczki wraz z jej harmonogramem; na karcie muszą znajdować się telefony kontaktowe do kierownika i opiekunów wycieczki 

b) lista uczestników wraz z podaniem ich wieku 

c) zgoda rodziców lub prawnych opiekunów  

d) potwierdzenie rezerwacji noclegów 

e) dokumenty ubezpieczeniowe w tym. lista uczestników z potwierdzonym przez ubezpieczyciela ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków  

f) regulamin wycieczki tj. przygotowany na konkretną wycieczkę zbiór przepisów regulujących m.in. sposób zachowania się uczestników podczas podróży, na postojach, w czasie zwiedzania, noclegów oraz podczas wypoczynku. Regulamin musi zawierać też opis sankcji w przypadku łamania jego zasad przez uczestników. Podstawą opracowania regulaminu są przepisy Szkoły oraz akty prawne wyższego rzędu zarówno te wymienione w cz. I, jak i bardziej szczegółowe (np. przepisy regulujące zasady korzystania z kąpielisk itp.) 

Dokumenty przedstawia się Dyrektorowi w 2 egzemplarzach (z wyjątkiem zgód rodziców) najpóźniej tydzień przed dniem wyjazdu na wycieczkę. Jeden ich komplet zostaje w aktach, drugi (wraz ze zgodami rodziców) zabiera ze sobą kierownik wycieczki.

IV. OBOWIĄZKI KADRY I UCZESTNIKÓW WYCIECZEK:

1. Kierownikiem wycieczki może być: 

a) pracownik pedagogiczny szkoły 

b) pełnoletnia osoba, która jest instruktorem harcerskim 

c) pełnoletnia osoba która ukończyła kurs kierowników wycieczek 

d) pełnoletnia osoba, która ma uprawnienia przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej, przewodnika turystycznego lub pilota wycieczek 

2. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor szkoły. 

3. Kierownik nie może pełnić funkcji opiekuna. 

4. Do obowiązków kierownika wycieczki należy w szczególności; 

a) ustalanie celów wycieczki 

b) opracowanie programu wycieczki i jej harmonogramu oraz kosztorysu 

c) opracowanie regulaminu wycieczki, w tym zasad bezpieczeństwa obowiązujących podczas jej trwania i sposobów wzajemnej komunikacji 

d) zapoznanie uczestników i ich rodziców(opiekunów prawnych) z programową i organizacyjną stroną wycieczki ,jej regulaminem i kosztorysem 

e) dopilnowanie by wszyscy uczestnicy byli ubezpieczeni stosownie do rodzaju wycieczki 

f) przygotowanie dokumentacji wycieczki i przekazanie jej Dyrektorowi w ściśle określonym czasie tj. w przypadku wyjść ze szkoły nie później niż 2 dni przed terminem, w przypadku wycieczek krajowych najpóźniej tydzień przed terminem, w przypadku wycieczek zagranicznych najpóźniej 3 tygodnie przed terminem. 

g) uzyskanie akceptacji dyrektora zaś w przypadku wycieczek zagranicznych także organu sprawującego nadzór pedagogiczny i organu prowadzącego 

h) określenie zadań opiekunów w zakresie realizacji programu, zapewnienia bezpieczeństwa uczestnikom i opieki nad nimi 

i) organizowanie transportu, wyżywienia, noclegów lub nadzorowanie prac podmiotów, którym zlecono te czynności 

j) podział zadań wśród uczestników 

k) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i przestrzegania regulaminu wycieczek sprawowanie nadzoru w tym zakresie 

l) zapewnienie i koordynowanie współpracy z przewodnikami, pilotami, instytucjami zewnętrznymi zaangażowanymi w realizację wycieczki 

m) dysponowanie środkami finansowymi i rozliczanie się z nich 

n) dokonanie podsumowania i oceny wycieczki oraz złożenie dyrektorowi sprawozdania po jej zakończeniu 

o) posiadanie apteczki I pomocy 

p) posiadanie przy sobie listy uczestników z adresem, numerami telefonów kontaktowych i numerami PESEL 

q) zgłaszanie policji konieczności przeglądu pojazdu przed wyruszeniem na wycieczkę (najpóźniej 3 dni przed wyjazdem) 

r) znajomość zasad pierwszej pomocy, udzielanie pierwszej pomocy, w sytuacji koniecznej wzywanie pomocy służb ratunkowych, 

s) powiadamianie rodziców i Szkoły (w specyficznych sytuacjach polskich placówek konsularnych) o zaistnieniu wypadku bądź chorobie uczestnika 

5. Kierownik wycieczki zobowiązany jest do poznania i ścisłego przestrzegania odnośnych przepisów BHP, przepisów dotyczących korzystania z dróg publicznych, szlaków turystycznych, publicznych środków transportu, a także innych szczegółowych regulaminów oraz zarządzeń wykonawczych władz oświatowych, administracyjnych i samorządowych. On też lub wyznaczeni prze niego opiekunowie muszą o tych przepisach poinformować kierownika wycieczki 

6. Kierownik wycieczki powinien zdecydowanie eliminować wszelkie próby zakłócania ciszy nocnej, dopilnować by nikt nie oddalał się z miejsca noclegowego, zwrócić szczególną uwagę na respektowanie bezwzględnego zakazu spożywania alkoholu, zażywania narkotyków lub innych niedozwolonych używek. W sytuacji kryzysowej kierownik wycieczki może podjąć decyzję o anulowaniu wycieczki – kontaktuje się drogą telefoniczną z Dyrektorem Szkoły.

7. Opiekunem wycieczki może być: 

a) pracownik pedagogiczny szkoły 

b) inna pełnoletnia osoba po uzyskaniu zgody Dyrektora, który przy podjęciu tej decyzji powinien uwzględnić kwalifikacje, doświadczenie i umiejętności pedagogiczne kandydata

8. Liczba opiekunów uzależniona jest od wieku i liczby uczestników, stopnia ich zdyscyplinowania i samodzielności oraz trasy wycieczki, jej charakteru i rodzaju środka lokomocji. Decyzję o liczbie opiekunów danej wycieczki podejmuje Dyrektor. W przypadku, gdy wśród uczniów jest uczeń z orzeczeniem o kształceniu specjalnym – dodatkowo jego opiekunem jest nauczyciel-asystent.

9. Do obowiązków opiekunów wycieczki należy w szczególności: 

a) współpraca z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki 

b) nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestników ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa 

c) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami 

d) sprawdzanie stanu osobowego uczniów przed wyruszeniem z każdego miejsca postoju i po przybyciu na miejsce docelowe 

e) nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom 

f) wykonywanie innych poleceń kierownika mających związek z przebiegiem wycieczki 

10. Opiekun wycieczki powinien zdecydowanie eliminować wszelkie próby zakłócania ciszy nocnej, dopilnować by nikt nie oddalał się z miejsca noclegowego, zwrócić szczególną uwagę na respektowanie bezwzględnego zakazu spożywania alkoholu, zażywania narkotyków lub innych niedozwolonych używek. 

11. Wskazane jest, by w przypadku wycieczek zagranicznych opiekun posiadał znajomość języka obcego umożliwiającą porozumiewanie się w kraju docelowym jak również w krajach tranzytowych. 

12. Uczestnikiem wycieczki może być: 

a) każdy uczeń szkoły, do którego zostanie skierowana oferta danej wycieczki pod warunkiem spełnienia wymagań formalnych i finansowych oraz stanu zdrowia umożliwiającego udział w wycieczce 

13. Uczestnik wycieczki zobowiązany jest w szczególności do: 

a) zapoznania się z celami, programem i harmonogramem wycieczki 

b) zapoznania się z regulaminem wycieczki oraz przepisami bezpieczeństwa i bezwarunkowego ich przestrzegania podczas trwania wycieczki, potwierdzenia podpisem zapoznania się z regulaminem wycieczki 

c) uzyskania i dostarczenia kierownikowi pisemnych zgód rodziców (prawnych opiekunów) na wyjazd oraz danych osobowych niezbędnych do stworzenia dokumentacji wycieczki 

d) poinformowania kierownika o szczególnych warunkach zdrowotnych mogących mieć wpływ na organizację wycieczki (w przypadku uczniów niepełnoletnich powinien to zrobić rodzic) 

e) dokonania w wyznaczonych terminach ustalonych wpłat 

f) opłacenia ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków, a w przypadku wycieczki zagranicznej dodatkowo od kosztów leczenia 

g) posiadania ze sobą wymaganych dokumentów (m.in. legitymacja, dowód, paszport, bilety itp.). 

h) wykonywania poleceń kierownika, opiekunów, pilota i przewodnika 

i) wykonywania zadań wynikających z programu wycieczki 

j) przestrzegania zakazu palenia papierosów, spożywania alkoholu, zażywania narkotyków i innych środków odurzających 

k) zajmowania wyznaczonego miejsca w środkach komunikacji i zachowania się w nich zgodnie z odnośnymi przepisami bezpieczeństwa oraz zasadami kultury 

l) przestrzegania higieny, zachowania porządku i dbałości o naturalne środowisko 

m) przestrzegania regulaminów obowiązujących w schroniskach i innych miejscach noclegowych i zajmowania w nich miejsc wyznaczonych przez kierownika wycieczki 

n) punktualnego stawiania się na wyznaczone miejsca oraz nie oddalania się od grupy bez zgody opiekuna 

o) okazywania pomocy i życzliwości innym 

p) zachowania się zgodnie z zasadami dobrego wychowania i kultury 

q) niesienia pomocy poszkodowanym w razie zaistnienia nieszczęśliwego wypadku (pod kierunkiem opiekunów) 

14. W przypadku nieprzestrzegania przez uczestników w/w zasad, łamania regulaminu i ignorowania przepisów bezpieczeństwa należy zawiadomić o tym fakcie rodziców (prawnych opiekunów) i Szkołę, a także uwzględnić naganne zachowanie uczniów przy najbliższej ocenie zachowania i przy udzielaniu kar (zgodnie ze Statutem i WSO); w szczególnie drastycznych przypadkach rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są na prośbę kierownika do odebrania dziecka z wycieczki (na własny koszt). 

V. ZAGADNIENIA FINANSOWE:

1. Kierownik wycieczki powinien przedstawić jej kosztorys na pierwszym zebraniu organizacyjnym i dopiero po jego zaakceptowaniu przez rodziców (czego wyrazem jest ich deklaracja o udziale dziecka w wycieczce) może przystąpić do dalszych czynności związanych z organizacją wycieczki. 

2. Kierownik określa ostateczny termin wpłaty i wysokość poszczególnych rat płatności (dla wycieczek klasowych planowanych na maj lub czerwiec cała suma musi być zebrana najpóźniej do końca kwietnia). 

3. Fundusze na wycieczką gromadzić może: 

a) kierownik 

b) wskazany przez niego opiekun 

c) skarbnik klasowy 

d) wyznaczony rodzic. 

4. Jeżeli wycieczka nie dochodzi do skutku z powodu zbyt małej liczby uczestników, może dojść do utraty kosztów zaliczki i konieczności pokrycia kosztów manipulacyjnych. O tym zagrożeniu rodzice uczniów powinni być poinformowani na pierwszym spotkaniu organizacyjnym w sprawie wycieczki. 

5. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swojego dziecka w wycieczce, a następnie się z tej deklaracji wycofali zobowiązani są do pokrycia strat, jakie z tego powodu powstały. 

6. Każdorazową zmianę kosztów wycieczki nawet tą wynikającą z przyczyn obiektywnych rodzice muszą zaakceptować. Jeśli tak się nie stanie wskazane jest ograniczenie programu wycieczki, bądź pozyskanie środków z innych źródeł. 

7. Rozliczenie finansowe dokonywane jest przez kierownika wycieczki w obecności rodziców (prawnych opiekunów) podczas najbliższego od zakończenia wycieczki spotkania z rodzicami organizowanego przez szkołę. W przypadku, gdy wycieczka odbywa się po terminie ostatniego w danym roku szkolnym zebrania z rodzicami, należy przekazać rodzicom rozliczenie w formie pisemnej, a dodatkowo omówić je na pierwszym spotkaniu z rodzicami w następnym roku szkolnym. 

8. Rozliczenie kosztów wycieczki powinno opierać się na dokumentach finansowych (faktury, rachunki, bilety itp.), z których jasno ma wynikać koszt wycieczki w przeliczeniu na 1 osobę. W przypadku braku takich dokumentów kierownik wycieczki rozlicza się – za uprzednią zgodą rodziców – na podstawie oświadczenia o wydatkach. 

VI. PODSTAWOWE ZAGADNIENIA BHP:

1. Wycieczka: 

a) kadrę stanowią: 2 opiekunów na 20 uczestników (wskazane jest by w przypadku korzystania ze środków masowej komunikacji z grupą wychodziło 2 opiekunów), w przypadku ucznia z orzeczeniem o kształceniu specjalnym  - 3 opiekun (nauczyciel-asystent).
b) uczestnicy posiadają ubiór odpowiedni do charakteru wycieczki i warunków pogodowych 

c) uczestnicy poruszają się po chodnikach zwartą grupą, którą prowadzi opiekun, a zamyka drugi opiekun (pozostający w zasięgu wzroku) i korzystają z wyznaczonych przejść dla pieszych zgodnie z obowiązującymi przepisami 

d) uczestnicy korzystają ze środków masowej komunikacji zgodnie z obowiązującymi; przepisami; opiekun wchodzi do pojazdu pierwszy, drugi opiekun ostatni; należy zadbać by wszyscy uczestnicy przebywali w jednym pojeździe lub w jednej jego części (np. wagonie), znali przystanek końcowy i posiadali ważne bilety. 

Uwagi dodatkowe: 

 w praktyce szkolnej część wycieczek ma charakter mieszany zarówno jeśli chodzi o ich rodzaj jak i o środki transportu, a zatem przy ich organizacji należy uwzględnić różne przepisy w odniesieniu do poszczególnych części wycieczki.
VII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE:

1. Na odstępstwa od wyżej wymienionych przepisów zgodę musi wyrazić Dyrektor Szkoły. 

2. Sprawy nie objęte niniejszym regulaminem rozstrzyga się na podstawie nadrzędnych przepisów stanowiących podstawę jego opracowania. 

3. Dyrektor Szkoły może upoważnić do realizacji obowiązków wynikających z niniejszego regulaminu swego zastępcę. 

Zatwierdzam
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